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Följande exempel är en beskrivning av hur det systematiska brandskyddsarbetet kan se ut och verka för ett hotell. Informationen under respektive rubrik kan variera beroende på verksamhetens riskbild. Rådfråga räddningstjänsten, eller annan sakkunnig person om osäkerhet råder för just er verksamhet.

För att uppfylla minimikravet bör en brandskyddsansvarig utses och en enkel dokumentation över brandskyddet sammanställas. Beskrivningen av brandskyddet bör omfatta nedanstående sju steg. 

· Ansvar

· Organisation 

· Utbildning

· Instruktioner och rutiner

· Dokumentation

· Drift och underhåll

· Kontroll/Uppföljning/ Tillbudsrapportering

Utöver dessa steg bör en checklista tas fram, och vid behov en kort instruktion som i detalj beskriver kontrollerna samt åtgärder vid anmärkningar.

Observera!

En noggrann och tydlig dokumentation av brandskyddet är viktigt för ett fullgott resultat i brandskyddsarbetet. Men det viktigaste är att leva upp till det som står i dokumentationen och verkligen genomföra utbildningar, kontroller och nödvändig uppföljning för att uppnå den kontinuitet som krävs för en säkrare verksamhet. Dokumentationen skall vara enkel och tydlig och kontrollerna bör om möjligt genomföras i samband med andra kontroller exempelvis internkontroll av arbetsmiljö, för att därigenom bli en naturlig del i vardagen.


Lycka till!

Räddningstjänsten Sundsvall / Timrå

DOKUMENTATION AV BRANDSKYDDSARBETET PÅ

Hotellet Sov Gott
BESKRIVNING

Denna dokumentation avser brandskyddsarbetet på Hotellet Sov Gott i Sundsvall

Pärmen finns i två exemplar och är placerade hos: 

Receptionen 

Brandskyddsansvarig
ANSVAR

Huvudansvaret för säkerheten har hotelldirektören. Ansvaret för brandskyddsarbetet är 

delegerat till en brandskyddssvarig. Fastigheten ägs av Nordfastigheter, vilka ansvarar för brandfrågor som är av byggnadstekniska karaktär såsom fastighetens ventilationsanläggning vilket framgår av gällande hyresavtal. 

ORGANISATION

Följande funktioner/funktionsansvar har delegerats:

Huvudansvarig:

Bodil Hansson, Hotelldirektör 




tfn:      060 - 13 13 13
· Kontrollera efterlevnaden/uppföljning.

· Delta vid regelbunden brandsyn.

Brandskyddsansvarig:
Stefan Vaktiz, vaktmästare



         tfn: 060 – 13 13 14
· Planera och samordna brandskyddsarbetet. 

· Underhålla/uppdatera dokumentationen. 

· Utföra kontroller/åtgärda inom ramen för kompetens. 

· Sammanställa rapporter inför brandsyn samt delta vid regelbunden brandsyn.

Brandskyddskontrollanter:
Sten Stensson receptionist, 



                  Lisbeth Underbro, lokalvårdare



                  Peter Johnsson kock

· Genomföra kontroller enligt uppgjord kontrollplan.

· Åtgärda inom ramen för kompetens. 

· Rapportera fel och brister till brandskyddsansvarig.

· Utgör larmorganisation vid brandlarm

Föreståndare brandfarlig vara:
Jan Jönsson kökschef 
Anläggningsskötare:

Sten Stensson receptionist






Jan Jönsson kökschef
Övrig personal:

Ska behärska Rädda Larma Släck, Utrymning
UTBILDNING
Brandskyddsansvarig/kontrollanter: 

Skall ha erforderliga kunskaper för att kunna bedriva arbetet. Detta tillgodoses 

genom en 4 timmars särskilt anpassad utbildning vart 

4:e år med start 2003.
Receptionspersonal 

Skall med samma tidsintervall genomgå utbildning i våra rutiner vad gäller åtgärder vid brandlarm  

Föreståndare brandfarlig vara

Ska ha genomgått en endagars utbildning i vad som åligger en föreståndare för brandfarlig vara. Repetionsutbildning vart 4:e år


Anläggningsskötare.

Ska genomgå utbildning enligt kraven i SBF 110:6


Övrig personal:

Brandfrågor tas alltid upp som en stående punkt vid arbetsplatsträffarna.
Utrymningsövning:

1 ggr/år skall en utrymningsövning hållas. Övningen kan med fördel planeras och utföras i samråd med räddningstjänsten.
Brandsynsförrättare är:
Åke Lundström, Brandmästare



                  tfn: 060 – 153861
Utbildningarna dokumenteras i utbildningsregister .
INSTRUKTIONER OCH RUTINER
Följande rutiner gäller på Hotellet Sov Gott:

· Vid brandlarm:


Under dagtid

Under dagtid är det automatiska brandlarmet larmlagrat med 1 min kvitteringstid och 3 minuter återställningstid. Vid larm undersöker larmorganisationen larmet och vidtar lämpliga åtgärder beroende på vad som inträffat. 

Övrig tid

Under övrig tid går larmet direkt till SOS. Tjänstgörande receptionist avläser centralapparaten, drar fram aktuell hotelliggare  och huvudnyckel samt möter räddningstjänsten.

Enigt instruktionen till våra gäster ska hotellet utrymmas vid brandlarm såvida inte hotellkorridoren är rökfylld. Samlingsplats är parkeringen

· Gasolhantering:


Särskild instruktion finns för kökets gasolhantering se flik….

· Övriga rutiner:

· Vid heta arbeten (svetsning, skärning etc.) skall entreprenören ha ett giltigt hetarbetscertifikat och hetarbetstillstånd ska utfärdas av behörig ng se flik...
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· Rökning får endast ske på anvisad plats.
DOKUMENTATION AV BRANDSKYDD

Hotellet består av 4 våningar med 80 rum och 120 bäddar.

Fastigheten ägs av Norrfastigheter
Planritningar:

Under flik… förvaras planritningar för samtliga 4 våningsplan. 

På planritningarna finns utrymningsvägar, nödutgångar, släckutrustning och brandceller utmärkta. 

.
Utrymningsplaner:

Finns uppsatta i varje hotellrum.
Larm: 

Ett heltäckande automatiskt brandlarm är installerad i byggnaden som och kontrolleras enligt drift och underhållsrutinerna flik..

Brandlarmet fungerar som utrymningslarm med tjutare i varje hotellrum, korridorer och övriga allmänna utrymmen

Larmet är försedd med larmlagring under dagtid mellan 07.00-19.00 med 1 min kvitteringstid och 3 minuter återställningstid.

Släckutrustning:

Inomhusbrandposter finns på varje våningsplan så att alla ytor täcks in.

I köket finns 2 handbrandsläckare, typ kolsyra och pulver

Ventilationsanläggningens funktion vid brand
Rökbrandspjäll finns i varje brandcellsgräns som stänger vid utlöst brandlarm

Nödbelysning
I korridor och trapphus finns nödbelysning. Det utgörs av särskilda armaturer med egen batterienhet. Även vägledande markering , skyltar har nödströmsfunktion

Särskild risk
Förvaring av gasol sker i utvändigt placerat skåp.I skåpet förvaras 4 st P 45 med 2 paket inkopplade och automatisk överkoppling. Systemet är försedd med magnetventil i skåpet och knapp för stängning i köket.
Tillstånd brandfarlig vara förvaras under flik ..
DRIFT OCH UNDERHÅLL

Följande byggnadstekniskt brandskydd är installerat och 

skall kontrolleras och underhållas. 

Automatiskt brandlarm:


Följer SBF 110:6 dvs 

Månadskontroll (Anläggningsskötaren)

Kvartalskontroll (anläggningsskötaren)

Revisionsbesiktning av extern behörig

Ansvarig:   Sten Stensson receptionist



Jan Jönsson kökschef
Ventilationsanläggningens funktion vid brand: 

Kontrolleras av fastighetsägaren 1 ggr/år.

Släckutrustning: 

Kontrolleras vid internkontrollen samt en årlig extern kontroll

Nödbelysning: 

Kontrolleras vid internkontrollen samt en funktionskontroll 2 ggr/år 

Gasolinstallationen:

Kontrolleras vid internkontrollen samt täthetsprovning 2 ggr/år ( föreståndaren brandfarlig vara)

Anläggarintyg, besiktningsintyg provningsprotokoll förvaras under flik ….
KONTROLL/UPPFÖLJNING/TILLBUDSRAPPORTERING

Hotellets brandskydd kontrolleras 4 ggr/år (jan, april osv.) Vid kontroll används 

checklista. På checklistan noteras eventuella anmärkningar som därefter 

åtgärdas. Efter åtgärd noteras datum i avsett fält.
Kontrollerna skall utföras av brandskyddsansvarig samt minst en av 

brandskyddskontrollanterna.
Uppföljning:

En gång om året skall dokumentationen kontrolleras för att 

garantera dess riktighet, liksom sammanställas inför 

räddningstjänstens regelbundna brandsyn. För detta ansvarar den brandskyddsansvarige

Internrevision visande att systemet efterlevs utförs av hotelldirektören. 

Brandsynsprotokoll förvaras under flik …
Tillbudsrapportering

Skall dokumenteras och rapporteras till brandskyddsansvarig 
Tillbudsrapporter förvaras under flik.. .
Systematiskt brandskyddsarbete 


Medelstort objekt


Hotell








Postadress:
Besöksadress:
Telefon:
Telefax
E-post:
854 60  SUNDSVALL
Björneborgsgatan 40
060-12 32 00
060-61 68 29
rst@rst.sundsvall.se 
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