Anvisningar för övernattningar i Sundsvall kommuns lokaler

Logementsansvarig ska informera sig, och gruppen om de regler och föreskrifter som gäller vid nyttjande av lokalen. Informationen skall bland annat omfatta: 

· Utrymningsvägar – kolla upp var närmaste vägar ut finns.

· Brand- och utrymningslarm – i lokalen finns ett automatiskt brand- och utrymningslarm. Räddningstjänsten larmas direkt, men ring alltid 112 vid en inträffad brand. 

· Uppsamlingsplats – på den gula informationslappen i lektionssalen anges uppsamlingsplatsen.

· Brandredskap – kolla var närmsta släckutrustning finns.

· Ordningsregler – se nedan angivna regler.

· Informera samtliga i logementet var telefon finns för att larma räddningstjänst. Telefon:112 
Förläggningslista 

Logementansvarig ska upprätta en förläggningslista på de personer som skall sova i lokalen. Listan ska även innehålla namn på logementansvarig och telefonnummer där denna kan nås under övernattningen.
Listan ska lämnas till Räddningstjänsten via e-post eller fax, 

E-postadress: sol@sundsvall.se
Faxnummer: 060-61 68 29 

Listan lämnas även till kommunens vaktmästare, kontakta vaktmästaren innan övernattning, 

Telefon: 070-667 77 13 eller 070-556 30 05 

Förläggningslistor och övrig information finns för utskrift under nedanstående länk, 

http://interbook.sundsvall.se/netinterbook/ 
Fastighetsjour 

Om fel uppstår på fastigheten och kommunens vaktmästare inte finns i tjänst ska kontakt tas med SOS Alarms fastighetsjour, 

Telefon: 060-12 22 50 

Förläggningsansvarig och brandvakt 

Om antalet övernattande totalt i objektet är mellan 0-50 personer accepteras sovande vakt/ledare. Dessa förutsätts då kunna leda sin grupp ut ur det befintliga förläggningsrummet.

Om antalet övernattande totalt i objektet är mellan 51-150 personer krävs ronderande vakt/ledare. Detta innebär att en ansvarig person ska göra minst två ronder, jämnt fördelade under tiden 22-06, inom lokalen. Vakten skall ha alarmeringsmöjligheter med telefon och ska kunna lämna uppgifter om personantal samt var dessa befinner sig inom lokalen.

Om antalet övernattande totalt i objektet är över 150 personer krävs en vaken vakt nattetid. Denna bör genomföra flera ronder under natten för att hålla obehöriga borta från objektet, säkerställa att dörrar inte står öppna samt se till att de övernattande personerna befinner sig inom avsedd yta av objektet.

Ordningsregler 

· Ytterdörrar och dörrar mellan trapphus och korridor ska alltid vara stängda. 

· Rökning är förbjuden i hela skolan. 

· Bänkar, bord och stolar får ej placeras vid utrymningsvägar. 

· Matlagning, kaffekokning och liknande är förbjudet i hela byggnaden utom i utrymmen som är avsedda för detta (skolkök eller skolmatsal). 

· Sopsäckar och skräp ska slängas på avsedda platser.
Möblering

När sängplatserna arrangeras inne i lokalen skall dessa placeras så att utrymningen underlättas. I större salar (t.ex. gymnastiksalar) skall särskilda utrymningsgångar anordnas och hållas fria från föremål. 

Nedan visas ett exempel på möblering:[image: image1.emf]
